ПОЛОЖЕНИЕ 

о секторе муниципального заказа Администрации города Элисты
 
I. Общие положения
1.1.          Сектор муниципального заказа Администрации города Элисты (далее – Сектор) является структурным подразделением Администрации города Элисты, осуществляющим полномочия в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд города Элисты.
1.2.          Сектор в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами «О некоммерческих организациях», «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», «О защите конкуренции», федеральными и республиканскими законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации и Главы Республики Калмыкия, постановлениями Правительства Российской Федерации и Республики Калмыкия, Степным Уложением (Конституцией) Республики Калмыкия, Уставом города Элисты, решениями Элистинского городского Собрания, постановлениями и распоряжениями Администрации города Элисты, а также настоящим Положением.
1.3.          Сектор не является юридическим лицом.
1.4.          Сектор в своей деятельности подчиняется непосредственно Главе Администрации города Элисты, деятельность Сектора курирует заместитель Главы Администрации города Элисты.
1.5.          Положение о Секторе и его штатное расписание утверждается правовым актом Администрации города Элисты
 
1. Задачи и функции Сектора
 
2.1. Основными задачами Сектора являются:
1) организация работы по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд города Элисты;
2) обеспечение открытости и прозрачности при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд города Элисты;
3) создание равных условий для обеспечения конкуренции между участниками закупок, обеспечение законных прав и интересов участников закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд заказчиков города Элисты;
4) повышение эффективности использования средств бюджета города Элисты при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд заказчиков города Элисты.
5) предотвращение коррупции и иных злоупотреблений в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд заказчиков города Элисты в пределах полномочий Сектора.
2.2. В соответствии с возложенными на него задачами Сектор осуществляет следующие функции:
2.2.1. в сфере определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурентными способами осуществления закупок для заказчиков города Элисты:
1)       анализ заявок, поступающих от муниципальных заказчиков города Элисты, на соответствие требованиям действующего законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд заказчиков города Элисты;
2)       разработку документации о закупке, разработку извещения об осуществлении закупки на основе заявок муниципальных заказчиков города Элисты;
3)       размещение извещения об осуществлении закупки, документации в единой информационной системе в порядке, установленном законодательством в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд заказчиков города Элисты;
4)       публикацию разъяснений положений документации о закупках в порядке, установленном законодательством в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд заказчиков города Элисты;
5)       внесение изменений в документацию, извещения о проведении закупок и их размещение в единой информационной системе в порядке, установленном законодательством в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд заказчиков города Элисты;
6)       подготовку и размещение протоколов заседаний Единой комиссии Администрации города Элисты по размещению заказов для муниципальных нужд (далее – Единая комиссия), составленных по результатам процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
7)       организационно-техническое и документационное обеспечение работы Единой комиссии;
8)       доведение информации о результатах проведенных закупок товаров, работ, услуг до муниципальных заказчиков города Элисты;
9)       организацию проведения совместных закупок для муниципальных заказчиков города Элисты в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
10)   иные функции по взаимодействию с муниципальными заказчиками города Элисты, установленные постановлением Администрации города Элисты Республики Калмыкия от 30 ноября 2015 года № 6032 «Об уполномоченном органе на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных нужд муниципальных заказчиков и утверждении порядка взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков»;
11)   иные функции, предусмотренные Федеральными законами «О некоммерческих организациях», «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», «О защите конкуренции».
2.2.2. в аналитической сфере:
1) ведение учета проводимых закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд заказчиков города Элисты;
2) обеспечение хранения аудиозаписей, документов, составленных по результатам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
2.2.3. в иных сферах:
1) представление интересов Администрации города Элисты в контролирующих и иных органах по вопросам, относящимся к компетенции Сектора;
2) обеспечение целостности, достоверности и сохранности информации, используемой Сектором при осуществлении его функций;
3) принятие решений по вопросам, относящимся к компетенции Сектора;
4) иные функции в установленной сфере деятельности, если такие функции предусмотрены действующим законодательством Российской Федерации и Республики Калмыкия, муниципальными правовыми актами.
 
3. Права и обязанности
3.1. В процессе осуществления своих функций Сектор имеет право:
1)       запрашивать и получать в установленном порядке от предприятий, учреждений и организаций, физических лиц материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в его компетенцию.
2)       участвовать в подготовке и разработке проектов постановлений, распоряжений Администрации города Элисты.
3)       созывать в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в его компетенцию с привлечением руководителей и специалистов городских служб;
4)       разрабатывать методические материалы, формы отчетности по вопросам, входящим в его компетенцию.
5)       контролировать исполнение постановлений и распоряжений Администрации города Элисты.
3.2. В процессе осуществления своих функций Сектор обязан:
1)       обеспечивать соблюдение законности в своей деятельности;
2)       соблюдать установленные сроки подготовки документов;
3)       в пределах своей компетенции исполнять поручения и представлять отчеты Главе Администрации города Элисты;
4)       соблюдать требования действующего законодательства Российской Федерации.
 
4. Руководство Сектором
 
4.1. Руководство деятельностью Сектора осуществляет заведующий Сектором, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Администрации города Элисты.
4.2. Заведующий Сектором:
1) организует работу Сектора и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Сектор задач и осуществление им своих функций;
2) представляет интересы Сектора по всем вопросам его деятельности;
3) распределяет обязанности между специалистами Сектора, разрабатывает и вносит на утверждение Главы Администрации должностные инструкции специалистов Сектора;
4) обеспечивает соблюдение специалистами Сектора трудовой дисциплины;
5) вносит Главе Администрации города Элисты предложения о поощрении специалистов Сектора и применении к ним мер дисциплинарного воздействия;
6) осуществляет иные полномочия по вопросам, относящимся к компетенции Сектора.
 
5. Работники Сектора
 
5.1. Специалистами Сектора являются муниципальные служащие, заключившие трудовой договор с Главой Администрации города Элисты.
5.2. Специалисты Сектора назначаются и освобождаются от должности Главой Администрации города Элисты.
5.3. Должностные инструкции заведующего Сектором и специалистов Сектора утверждаются Главой Администрации города Элисты.
5.4. Организация, условия, порядок приема на работу и увольнения, условия и порядок трудовой деятельности работников Сектора определяются в соответствии с трудовым законодательством, законодательством о муниципальной службе.
 
6. Прекращение деятельности Сектора
 
6.1. Деятельность Сектора прекращается в связи с упразднением или реорганизацией по решению Администрации города Элисты в установленном законом порядке.
